REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI GEOWNEJ UNIWERSYTETU ARTYSTYCZNEGO
W POZNANIU

I. Postanowienia ogoélne.

1. Podstawe niniejszego Regulaminu stanowi Statut Uniwersytetu
Artystycznego w Poznaniu.

2. Biblioteka Glowna UAP jest biblioteka naukowg o charakterze
publicznym, ktorej gtownym zadaniem jest obstuga pracownikow i studentow
wlasnej Uczelni.

3. Prawa do korzystania ze zbiorow Biblioteki posiadaja takze osoby
spoza UAP na zasadach zawartych w niniejszym regulaminie.

4. Biblioteka Glowna UAP udostepnia zbiory przez Wypozyczalnie oraz na
miejscu w Czytelni.

W Bibliotece istnieja wydzielone ze zbioréw gtéwnych ksiegozbiory:
Ksiegozbiér Podreczny, Ksiegozbior Zbiorow Specjalnych i Ksiegozbior
Materiatéw Archiwizowanych, ktére udostepniane sa czytelnikom jedynie do
Czytelni.

Prawo korzystania z Biblioteki nabywa si¢ 2z chwila 2zalozenia
i aktywacji konta wedlug obowiazujacego w Bibliotece cennika (na okres 12
miesiecy od daty wpisu lub w ramach zapisu jednodniowego) - zobacz wykaz
optat zamieszczony na koncu regulaminu. Do elektronicznego udostepniania
zbiorow shuzy karta czytelnika z kodem kreskowym.

5. Konto biblioteczne zaklada i corocznie aktywuje Wypozyczalnia na
podstawie dowodu osobistego i aktualnej legitymacji studenckiej lub
stuzbowej, a takze po przyjeciu przez czytelnika do wiadomosci zasad
niniejszego Regulaminu. Formalnosci zwigzanych z zapisem oraz z coroczna
aktualizacja karty nalezy dopelni¢c osobiscie. Karte magnetyczna z kodem
kreskowym czytelnik otrzymuje na podstawie karty zapisu i okazanego
dowodu tozsamosci, legitymacji, a w przypadku osoby niepelnoletniej na
podstawie karty zapisu osoby pelnoletniej i okazanego dowodu tozsamosci
jednego z rodzicow lub osoby poreczajace;j.

7. Coroczna aktywacja konta uprawnia czytelnika do korzystania ze
zbiorow Biblioteki, a takze Internetu i sprzetu video.

8. Uprawnien wynikajacych z posiadania aktywowanego konta nie wolno
odstepowac osobom trzecim. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za
postugiwanie sie karta magnetyczna z kodem kreskowym i elektroniczna
przez osoby trzecie — czytelnik odpowiada za wszystkie wypozyczenia
dokonane za pomoca jego karty.



9. O kazdej zmianie adresu domowego, e-mailowego, telefonu
stacjonarnego i komorkowego, kierunku i rodzaju studiow lub miejsca pracy
czytelnik zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomic Biblioteke Glowna UAP,
ktora dokonuje stosownej aktualizacji danych.

Every library user is required to inform library's administrator
immediately if his living, mailing and emailing address or field or kind of
study was changed so that administration could update data.

10. Zbiory Biblioteki i jej aparat informacyjny jak katalogi, kartoteki, bazy
danych oraz urzadzenia techniczne sa wlasnoscia UAP. Czytelnicy sa
zobowiazani do pelnego poszanowania i troskliwego obchodzenia sie z calym
warsztatem pracy naukowej, ktory zostat oddany do ich dyspozycji oraz
odpowiadaja finansowo i prawnie za wszelkie zawinione szkody.

II. Czytelnia. Udostepnianie na miejscu.

1. Do korzystania ze zbiorow Czytelni, to jest ksiegozbioru podrecznego
jak i zbiorow zamowionych z Magazynu upowaznieni sg wszyscy zapisani do
Biblioteki i posiadajacy aktywne konto w dniu biezacym. Udostepnianie w
Czytelni odbywa sie wytacznie za posrednictwem dyzurnego Bibliotekarza.

2. Po wejsciu do Czytelni nalezy przedstawi¢ u dyzurnego Bibliotekarza
elektroniczna karte biblioteczna.

3. Czytelnicy niezapisani lub nieposiadajacy aktywowanego konta
bibliotecznego moga korzysta¢c z katalogu kartkowego (alfabetycznego i
rzeczowego) oraz elektronicznego.

4. W Czytelni mozna korzystac z ksiegozbioru znajdujacego sie w
zbiorach Biblioteki, ktory stanowia;:

=  ksigzki,

* czasopisma biezace i retrospektywne,

» prace teoretyczne licencjackie, magisterskie oraz rozprawy
doktorskie i habilitacyjne,

» dokumentacje prac licencjackich, magisterskich
i rozpraw doktorskich i habilitacyjnych,

» dokumentacja zycia szkoty,

* informatory,

» katalogi wystaw,

» zbiory audiowizualne,

» zbiory archiwizowane.

5. Do zamawiania zbiorow stuzy katalog elektroniczny, a do zamawiania
zbiorow specjalnych formularze, tzw. dezyderatki, ktore nalezy starannie i
czytelnie wypetnic.

6. Zamowione materialy biblioteczne moga bycC przetrzymywane w
Bibliotece przez okres 3 dni.

7. Dzielta  zamowione do Czytelni wykorzystuje sie tylko
i wylacznie na jej terenie. Pracownicy, doktoranci i studenci UAP oraz
pracownicy, doktoranci i studenci uczelni nalezacych do PFBN moga



wypozyczy¢ z Czytelni ksiazki do 1-2 stronnicowego skopiowania po
pozostawieniu u dyzurnego Bibliotekarza stosownych dokumentow i
wypelnieniu  rewersu na wypozyczang pozycje, pozostali czytelnicy
pozostawiajg u dyzurnego Bibliotekarza stosowne dokumenty i wypelniony
rewers na wypozyczanag pozycje oraz uiszczaja kaucje za kazda wypozyczonag
pozycje w wysokosci 50,00 PLN.

8. W okresie nasilonego ruchu czytelniczego, dyzurny Bibliotekarz ma
prawo ograniczy¢ ilos¢ jednorazowego realizowania zamowien.

9. Do kopiowania nie udostepnia sie:

» zbiorow wydanych do konca 1945 roku i zbiorow
archiwizowanych oraz innych materialow o szczegodlnej
wartosci,

» wszystkich drukéw i innych materiatow bedacych w ztym
stanie zachowania bez wzgledu na rok wydania, a takze
materialow oznakowanych naklejkg ,zakaz powielania”,

» prac teoretycznych licencjackich, magisterskich,
doktorskich i habilitacyjnych, dokumentacji artystyczne;j
prac licencjackich, magisterskich, doktorskich i
habilitacyjnych,

» materialow elektronicznych i audiowizualnych,

» wszelkie uszkodzenia wynoszonych do kopiowania
materialow powinno byc¢ sygnalizowane przez uzytkownika
przed wyjsciem z Czytelni,

* w razie zniszczenia lub zagubienia udostepnionych
materialow czytelnik ponosi odpowiedzialnosc finansowa.

10. Korzystajacy z Czytelni powinni pozostawi¢ w szatni wierzchnia odziez,
torby, plecaki, parasole, teczki i tuby.

Dyzurny Bibliotekarz moze nie wpusci¢ do Czytelni oséb nieprzestrzegajacych
tych zasad. W razie wniesienia do Czytelni torby, dyzurny Bibliotekarz moze
poprosié o pokazanie jej zawartosSci przed opuszczeniem Czytelni.

11. W  Cgzytelni obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkow
i napojow. Uzytkownicy przed wejsciem do Czytelni winni wylaczyc telefony
komorkowe.

III. Wypozyczalnia. Wypozyczanie na zewnatrz.

1. Prawo wypozyczania ze zbiorow Biblioteki Gtownej UAP maja:

» pracownicy, doktoranci i studenci UAP oraz pracownicy
wizytujacy i1 studenci z wymiany studiujacy w jezyku
angielskim na UAP,

* studenci z innych uczelni polskich przebywajacy na
wymianie na UAP i Exchange Students and Residency
Students,

» pracownicy, doktoranci i studenci uczelni nalezacych do
PFBN,

* emerytowani pracownicy UAP,



» pracownicy nauki, doktoranci i studenci innych uczelni
wyzszych Poznania oraz osoby uczace si¢, pracujace i inne
osoby,

2. Nie wypozycza sie:

» zbiorow archiwizowanych — oznaczonych litera A,

» zbiorow specjalnych (prac teoretycznych: licencjackich,
magisterskich, doktorskich i habilitacyjnych oraz
dokumentacji artystycznej tychze prac,

» dziet =znajdujacych sie w ksiegozbiorze podrecznym
Czytelni — oznaczonych litera C,

» dziet rzadkich i kosztownych,

» gazet i czasopism biezacych.

Podreczniki i skrypty akademickie mozna wypozyczyé na okres

1 roku akademickiego — maksymalnie do 30 czerwca danego roku
akademickiego.
3. Czytelnicy moga wypozyczac jednorazowo:

» nauczyciele akademiccy UAP - 10 tytutow,
» studenci UAP - 5 tytulow,
» pozostali czytelnicy — 2 tytuty.

Nauczycielom akademickim i studentom UAP ksigzki i czasopisma sa
wypozyczane na miesiqc z mozliwosciq przediuzenia o nastepny, z wyjatkiem
zbiorow wypozyczanych na specjalnych zasadach, oznakowanych literq ,,M”
wypozyczanych na 7 dni.

Prawo do wypozyczenia na zewnaqtrz czasopism biezacych majg jedynie
nauczyciele akademiccy UAP.

Pozostatym Czytelnikom ksiqzki i czasopisma sq wypozyczane na 14 dni z
mozliwosciq wypozyczenia o kolejne dni z wyjatkiem zbioréw wypozyczanych
na specjalnych zasadach, oznakowanych literq ,M” wypozyczanych na 7 dni.

*» Nauczyciele akademiccy i pracownicy Biblioteki UAP - moga: 2x
przedtuzyé zbiory wypozyczone zbiory przez katalog on-line lub
osobiscie w Bibliotece

»  Studenci UAP — mogq: 1x przedtuzyé zbiory wypozyczone zbiory przez
katalog on-line lub osobiscie w Bibliotece

Wszyscy Czytelnicy moga wypozyczyé ksiazki i czasopisma zamawiane z
Magazynu poprzez urzqdzenie do samodzielnych wypozyczen — selfcheck lub
u dyzurnego bibliotekarza.

Wszyscy Czytelnicy moga dokonaé zwrotéw ksiqzek 1 czasopism
zaméwionych z Magazynu poprzez urzqdzenie do samodzielnych 24
godzinnych zwrotéw — wrzutnia lub u dyzurnego bibliotekarza w trakcie
godzin pracy Biblioteki.



4. Do wypozyczen zbiorow do ksero stuza rewersy, ktore wypelniane sa
przez czytelnikow spoza sieci PFBN (tj. nauczycieli akademickich i studentow
innych wyzszych uczelni Poznania oraz osoby uczace sig, pracujace i inne
osoby). Rewersy wydawane przez Bibliotekarza winny by¢ wypelnione
dokladnie i czytelnie.

5. Czytelnicy sa zobowiazani do terminowego zwrotu ksiazek. Osobom
zalegajacym ze zwrotem ksigzek Biblioteka wysyla monity. Za wystanie
monitu czytelnicy ponosza optate wedlug obowiazujacego w Bibliotece
cennika, platng przy zwrocie ksiazek. Uchylanie si¢ od zwrotu dziet
monitowanych przez Wypozyczalnie¢ moze pozbawic¢ czytelnika prawa do
korzystania z Biblioteki okresowo lub caltkowicie, a w ostatecznosci
spowodowac wyegzekwowanie obowiazku zwrotu na drodze sadowe;.

0. Za niezwrocone w terminie ksiazki Biblioteka pobiera od wszystkich
grup czytelnikow oplate naliczang 2za kazdy dzien zwloki, wedlug
obowiazujacego w Bibliotece cennika.

7. Po zarejestrowaniu wypozyczen czytelnik winien sprawdzi¢ stan swego
konta i zglosi¢ ewentualne uwagi przez opuszczeniem Wypozyczalni.

8. Biblioteka moze przesunac termin zwrotu wypozyczonej ksiazki, jezeli
nie ma na nia zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow, lub ustalic¢
krotszy termin wypozyczenia, jezeli stanowi ona szczegéOlnie poszukiwang

pozycje.

9. Przed otrzymaniem dyplomu oraz w przypadku odejscia
z Uczelni, studenci i pracownicy sa zobowiazani uzyskaé¢ zaswiadczenie
stwierdzajace uregulowanie wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki.

10. Poswiadczenie niezalegania wobec skomputeryzowanych bibliotek,
wspolpracujacych w ramach Poznanskiej Fundacji Bibliotek Naukowych,
na kartach obiegowych potwierdza studentom i pracownikom
Wypozyczalnia (na podstawie dowodu osobistego i legitymacji studenckie;j
lub stuzbowe;).

11. Biblioteki systemu biblioteczno-informacyjnego UAP maja prawo do
wypozyczania zbiorow innym bibliotekom systemu. Zgode podejmuje oraz
zasady wypozyczenia okresla dyrektor Biblioteki Glownej UAP. Mozliwe
jest zawarcie odrebnej umowy pomiedzy biblioteka, a jednostka systemu o
wypozyczeniu zbiorow, regulujace ich udostepnianie.

12. Inne biblioteki systemu biblioteczno-informacyjnego UAP moga
wypozyczacC zbiory Biblioteki Glownej UAP za zgoda dyrektora Biblioteki
Glownej UAP.

13. Wypozyczone zbiory udostepnia si¢ wylacznie na miejscu w
czytelniach.
14. Za stan zachowania 1 zwrot wypozyczonych dziel odpowiada

kierownik /pracownik biblioteki/jednostki wypozyczajacej lub osoba przez
nich wskazana.



IV. Zobowiazania i odpowiedzialnosé¢ czytelnikow.

1. Korzystajacy z Biblioteki sg zobowiazani przestrzega¢ obowiazujacych
przepisow, a zwlaszcza szanowac wypozyczone dziela i mienie Biblioteki. W
pomieszczeniach Biblioteki nalezy zachowac cisze, czystoS¢ i porzadek w
nich zaprowadzony. Osoby nie stosujace si¢ do powyzszych zalecen moga byc¢
pozbawione prawa korzystania z Biblioteki Glownej UAP okresowo lub na
state.

2. Uzytkownik ponosi pelna odpowiedzialnoS¢ materialng za zgubienie
wypozyczonego dziela oraz wszelkie jego uszkodzenie stwierdzone przy
zwrocie (podkreslenie, adnotacje, zaplamienia, uszkodzenia mechaniczne,
braki stron itp.) a nie zgloszone przez czytelnika przy wypozyczaniu.

3. W razie zagubienia lub zniszczenia dziela lub zagubienia i zniszczenia
zalacznikow do materialow bibliotecznych (np. CD-ROM-y) Czytelnik jest
zobowigzany (po uzgodnieniu z Dyrektorem Biblioteki):

» dostarczy¢ identyczny egzemplarz zagubionego dziela,

» dostarczy¢ identyczny egzemplarz nosnika elektronicznego
lub audiowizualnego,

» przekazac inne dziela w cenie zagubionego egzemplarza dla
Biblioteki,

» rekompensaty finansowej za szkody wynikte
z zagubienia lub zniszczenia dokumentu bibliotecznego.

Przy ocenie strat materialnych wyniklych z zagubienia lub zniszczenia
obiektu bibliotecznego bierze sie¢ pod uwage cene ksiegarska antykwaryczna
z mnoznikiem x 10.

4. Czytelnik zobowiazuje sie do terminowego wnoszenia optat, jako
konsekwencji za nieterminowy zwrot materialow - zobacz wykaz oplat
zamieszczony na koncu regulaminu.

5. Z chwila uregulowania zobowiazan wobec Biblioteki czytelnik nie
nabywa prawa do zniszczonego lub zagubionego obiektu.

0. Wynoszenie obiektow bedacych wlasnoscia Biblioteki poza jej teren bez
uprzedniego dopelnienia obowigzujacych formalnosci jest zakazane i podlega
sankcjom regulaminowym i prawnokarnym.

7. Czytelnik nie moze instalowac jakiegokolwiek oprogramowania na
komputerach znajdujacych sie¢ w bibliotece (w przypadku uzasadnione;j
potrzeby prosimy o kontakt 2z bibliotekarzem lub informatykiem).
Oprogramowanie samowolnie zainstalowane bedzie usuwane. Czytelnik jest
zobowiazany do zapisywania plikow na swoim wlasnym nosniku.

8. O jakichkolwiek nieprawidlowosciach zwiazanych 2z dzialaniem
urzadzen typu selfcheck lub wrzutnia Czytelnik powinien powiadomic
dyzurnego bibliotekarza, natomiast jesli nieprawidlowosci w dziataniu
wrzutni wystapia poza godzinami pracy Biblioteki, Czytelnik powinien o tym
fakcie poinformowac osobe¢ dyzurujaca w portierni.



V. Postanowienia koncowe.

1. Studenci UAP sa zobowiazani co semestr przedlozy¢ w dziekanacie wpis
Biblioteki stwierdzajacy uregulowanie wszystkich zalegtosci.

2. Studenci pierwszego roku UAP sa zobowiazani do odbycia szkolenia
bibliotecznego. Zaliczenie szkolenia potwierdza sie¢ w indeksie i na karcie
egzaminacyjnej studenta - jest ono jednym z warunkow zaliczenia sesji
egzaminacyjnej.

O terminach szkolenia bibliotecznego Biblioteka powiadamia Dziekanaty
wszystkich Wydzialow na poczatku roku akademickiego i zamieszcza
informacje o szkoleniach na stronie internetowej biblioteki.

3. Wysokos¢ oplat manipulacyjnych pobieranych przez Biblioteke, w tym za
zapisy ustala Zgromadzenie Fundatorow Poznanskiej Fundacji Bibliotek
Naukowych, pozostate optaty w danym roku akademickim ustala Rada
Biblioteczna, a zatwierdza Rektor UAP.

4. Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci czytelnikow. O
czasowym zamknieciu Wypozyczalni i Czytelni Biblioteki Glownej, np. dni
rektorskie, przerwa miedzysemestralna itp. Dyrekcja uprzedza uzytkownikow
stosownym komunikatem.

5. Uwagi i wnioski dotyczace dziatalnosci Biblioteki mozna zglaszac
Dyrektorowi Biblioteki Gléwnej UAP bezposrednio, listownie lub poczta
elektroniczna.

Biblioteki zrzeszone w ramach Poznanskiej Fundacji Bibliotek
Naukowych:

Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu,

Uniwersytet Medyczny im. K. Marcinkowskiego w Poznaniu,
Akademia Muzyczna im. J. Paderewskiego w Poznaniu,
Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu,

Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w Poznaniu,
Biblioteka Raczynskich,

Politechnika Poznanska,

Poznanskie Towarzystwo Przyjaciol Nauk,

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,

Polska Akademia Nauk,
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Instytut Zachodni

Regulamin obowiazuje na rok akademicki 2015/2016.



WYKAZ OPLAT POBIERANYCH PRZEZ BIBLIOTEKE GLOWNA
UNIWERSYTETU ARTYSTYCZNEGO W POZNANIU

Zapis do Biblioteki Glownej UAP na podstawie waznego dowodu osobistego,
a dla studentow rowniez na podstawie aktualnej legitymacji.

Wypozyczanie zbiorow Biblioteki Glownej UAP pracownikom, doktorantom
i studentom uczelni nalezacych do PFBN* nastepuje na podstawie okazania
magnetycznej karty czytelnika (karta biblioteczna) lub elektronicznej

legitymacji (ELS).

Zapis i aktywacja konta bibliotecznego
pracownikom, doktorantom i studentom UAP oraz
pracownikom wizytujacym i studentom z
wymiany studiujacym w jezyku angielskim na
UAP - uprawnia do wypozyczen na zewnatrz.

Kolejne aktualizacje konta bibliotecznego.

12 PLN/ rok
Wydanie karty bibliotecznej

12 PLN/ rok

Zapis i aktywacja konta bibliotecznego studentom
z innych uczelni polskich, przebywajacym na
wymianie na UAP - uprawnia do wypozyczen na
zewnatrz.

50 PLN kaucji za
wypozyczenie 1 ksiazki

Zapis i aktywacja konta bibliotecznego dla
Erasmus Exchange Students i Residency Students
- uprawnia do wypozyczen na zewnatrz.

50 PLN deposit/1 book

Zapis i aktywacja konta bibliotecznego
pracownikom, doktorantom i studentom uczelni
nalezacej do PFBN - uprawnia do wypozyczen na
zewnatrz.

Kolejne aktualizacje konta bibliotecznego.

12 PLN/ rok

12 PLN/ rok

Zapis dla studentow programu Erasmus z sieci
PFBN, (niebedacych studentami UAP za wyjatkiem
studentow UAP.

Korzystanie ze zbiorow na
miejscu, bez mozliwosci
wypozyczania.

Zapis i aktywacja konta bibliotecznego
emerytowanym pracownikom UAP - uprawnia do
wypozyczen na zewnatrz.

Kolejne aktualizacje konta bibliotecznego.

12 PLN/ rok
Wydanie karty bibliotecznej

12 PLN/ rok

Zapis i aktywacja konta bibliotecznego
pracownikom nauki, doktorantom i studentom
uczelni nienalezacych do PFBN* - uprawnia do
wypozyczen na zewnatrz.

Kolejne aktualizacje konta bibliotecznego

lub
Korzystanie tylko na miejscu ze zbiorow czytelni
i magazynu, Internetu i sprzetu video.

120 PLN/ rok

120 PLN/ rok

lub
12 PLN/ rok




Kolejne aktualizacje konta bibliotecznego.

12 PLN/ rok

Zapis i aktywacja konta bibliotecznego osobom
uczacym sie, pracujacym i innym osobom? -
uprawnia do wypozyczen na zewnatrz.

Kolejne aktualizacje konta bibliotecznego
lub
Korzystanie tylko na miejscu ze zbiorow czytelni

i magazynu, Internetu i sprzetu video.

Kolejne aktualizacje konta bibliotecznego.

120 PLN/ rok
Wydanie karty bibliotecznej

120 PLN/ rok
lub

12 PLN/ rok

12 PLN/ rok

Wszyscy czytelnicy moga skorzystaé z zapisu
jednodniowego uprawniajacego do korzystania
tylko na miejscu ze zbioréow czytelni

i magazynu, Internetu i sprzetu video.

Wszyscy czytelnicy z zapisem jednodniowym

lub rocznym za 12 PLN na miejscu (tj pracownicy,
doktoranci i studenci innych uczelni wyzszych
Poznania spoza sieci PFBN oraz osoby uczace sie,
pracujace i inne osoby) moga wypozyczy¢ ksiazki
do ksero pozostawiaja u dyzurnego Bibliotekarza
stosowne dokumenty i wypelniony rewers na

wWypozyczana pozycje.

2 PLN zapis jednodniowy

50 PLN kaucji za
wypozyczenie 1 ksiazki do
ksero.

Wydanie dziennej zwrotnej
karty bibliotecznej®

Wszystkich uzytkownikow obowiazuja oplaty

Oplata za przetrzymywanie materialow bibliotecznych.

0,20 PLN/za dobe/tom

Oplata za pierwszy monit.

2 PLN

Oplata za kolejny monit.

3 PLN

Oplata za wydanie duplikatu karty magnetycznej.

12 PLN

1) PFBN (Poznanska Fundacja Bibliotek Naukowych http://galileo.pfsl.poznan.pl/).

2) Nieujetych w wierszu 1,2,3,5.
3) Wydanie karty dotyczy wierszy 6 i 7.



http://galileo.pfsl.poznan.pl/

