Instrukcja

1. W programie Microsoft Word (wersja od 2007) otwieramy plik tekstowy z
rozprawg doktorska lub habilitacyjng, ktéry bedzie generowany do postaci
PDF.
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2. Z paska narzedzi wybieramy przycisk pakietu Office (okragty przycisk w

goérnym lewym rogu) na rozwinietej liscie wskazujemy kursorem myszki Zapisz
Jako, a nastepnie wybieramy typ pliku poprzez klikniecie na PDF lub XPS.
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Zapisz kopie dokumentu
{7 & Dokument programu Word
Zapisz plik jako dokument programu Word,
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7 & Plik tekstowy OpenDocument
¢i3 | Zapisz dokument w formacie Open Dacument,

Zapisz dokument jako szablon, ktéry moze byé uzywany do
formatowania przyszlych dokumentw,
Dokument programu Word 97-2003

Zapisz kopi¢ dokumentu, ktdra jest w peni zgodna z programem
Word §7-2003
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S Publikuj kopig dokumentu jako plik PDF lub XPS. |
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Inne formaty
Otwdrz okno dialogowe Zapisywanie jako, aby wybraé sposréd
wszystkich dostepnych typéw plikuw.
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3. Po lewej stronie wybieramy miejsce zapisu pliku np. Pulpit, nastepnie w
Nazwa pliku zmieniamy nazwe podajgc autora i tytut rozprawy doktorskiej lub
(doktadnie
_Stownik_sztuki_XXI_wieku) i sprawdzamy, czy jest zaznaczona opcja w Zapisz
jako typ: Plik PDF oraz dwie opcje ponizej Otworz plik po opublikowaniu i
Standardowo (publik. w trybie online i drukowanie). Nastepnie klikamy
przycisk ponizej Publikuj.
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4. Po chwili powinien wygenerowac¢ sie plik w formacie PDF (warunkiem

koniecznym jest zainstalowanie na komputerze programu Adobe Reader,
wersja od 10.1.).
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Korwertuj piiki do formatu POF i tatwe taez je 2 innymi
rodzajami plikow, korzystajar 2 platne] subskrypei.
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5. Klikamy klawiszem myszki na zapisany na Pulpicie lub w innej wybranej
lokalizacji plik i sprawdzamy poprawnos¢ zapisu.




